HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Favorieten exporteren 


Firefox 1 en 2 sloegen de bladwijzers altijd op in het BookmarkKs.nTML-bestand. Dat was handig als je bladwijzers wou 
exporteren naar andere programma’s, of gewoon om een back-up te maken. Standaard slaat Firefox 3 bladwijzers 
echter op in de sson-indeling. Met een klein trucje kan je ervoor zorgen dat het BookmarkKs.nTML-bestand ook nog 
bijgewerkt wordt. Open Firefox en tik about:config in de adresbalk. Geef naast Firer exporthtm] in. Dubbelklik nu op 
BROWSER.BOOKMARKS.AUTOEXPORTHTML, zodat die lijn vetjes wordt weergegeven, en sluit Firefox af. Je vindt het bestand 
dan in C:\Gesrurkers (or Users) \ GEBRUIKERSNAAM \ App Data \ Roaming \Mozru La\Frrerox\ProrrLES\ PROFIELMAP. 


TE 


vi 
Dit tooltje houdt bij of je à 
dan niet te veel tijd achter 
je computer spendeert. 


EXCEL 
Euro-teken invoegen 


Normaal heeft elk toetsenbord een Euro (€)-toets 
(Aur Gr+e). Heeft jouw exemplaar er echter geen, of 
werk je op een toetsenbord met een andere lay-out 
(bijvoorbeeld een Amerikaanse Qwerty), dan kan je het 
euro-teken ook intikken door Aur ingedrukt te houden 
en 0, 1, 2, 8 op het nummerbordklavier in te tikken. 


WINDOWS VISTA 


Staat NumLock 
of CapsLock aan? 


Sommige toetsenborden en laptops hebben geen LED-lampjes 
die aanduiden of de NumLock- of CarsLock-functie aan staat. 
Vista heeft hier een interessante oplossing voor: wisseltoetsen. 
Druk 5 seconden lang op Num Lock om deze functie te activeren 
en klik daarna op Ja. Druk je nu op CarsLock of NumLock, dan hoor 
je een geluidje dat aangeeft of ze actief zijn. 
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WINDOWS VISTA & XP 
Wanneer werd de pc gebruikt? 
O monoittns n__n an ee 


Computer _ WINVINL32 v GO gronse 


Pc On/Off Time 5 


EN EV th el 


En EE nn 


Total | 17:40 
Do you already know our new program Visual TimeAnalyzer ? Daily average |_4:25 | 
Visual TimeAnalyzer tracks all computer activities automatically and analyzes these graphically. 
You experience which programs was used how long, when and by whom. Working time, pauses, 
internet use, projects and costs are tracked. Parents have control over the PC use of their children. 
www.neuber.com 


Met PC On/Off Time ga je precies na wanneer je pc gebruikt werd. 


Wil je weten wanneer je computer precies in gebruik was, installeer dan het gratis 
PC On/Off Time www.neuber.com/free/pctime. Nadat je het programma hebt opgestart, 
zie je meteen grafisch wanneer de pc gebruikt werd, met in de laatste kolom het 
totale gebruik in uren per dag. De gratis versie gaat tot 3 weken terug. 


E Er E 
Openbaar bureaublad vi | | pei 
um El S 


Naam Type Map Auteurs 
wi) Architer* enden En Bureaublad (C:\Ge... 
B) Archite Ee soft Office Bureaublad (C:\Ge... fred 
%Architel Bewerken e Acrobat D. Bureaublad (C:\Ge... fred 

Nieuw 
Hebt u gev] 
Geaal Afdrukken 

Erase 

Eraser Secure Move 

Openen met ’ 

Delen... 

@& Addfileto Live Mesh folder. 


Zoeken in back-up 


Back-up maken 
Kopiëren naar ’ 


Knippen 


Kopiëren 


Snelkoy 


Eigenschappen 


ppeling maken 


Vind snel de map waarin een gevonden bestand zit. 


WINDOWS VISTA 
Snel een zoekmap 
openen 


Gebruik je het Vista-zoekvak links bovenaan in de Ver- 
kenner, dan krijg je meteen de zoekresultaten te zien 
die beantwoorden aan je trefwoorden. Maar soms wil je 
een ander bestand openen dat in dezelfde map staat 
als je zoekresultaat. Je hoeft dan niet zelf naar die map 
te bladeren. Klik gewoon met de rechtermuisknop op 
een zoekresultaat en kies BESTANDSLOCATIE OPENEN. 


r = 
5) Autostart Explorer 2.1 


| PP open Folder | Ja Expandall TE colapseAl | @ About. 


_ am 
B ext 


Active Setup Files 
Shell Spawn 


E-@) Startup Folders 


Global 
B-(D Standard Executables 


autoexec.bat 
config.sys 
dosstart.bat 
winstart.bat 
autoexec.nt 


À Service Application: 
| o-af other 
LÀ ICQ Autoload 


Native Applications 


Autostarted Files startup rolders/iser 


&, C:\users\fred\AppData\Roaming Wicrosoft\Windows\Start Menu\Programs\Startup\… 
4% C:\Program Files\Dropbox\Dropbox.exe 
@c:\Program Files \Shrink Pic \shrink_pic.exe 


Description 


No description available 


Ss 


In detail nagaa 
met Autostart Explorer. 


n welke programma’s automatisch opstarten 


HINTS & TIPS 


ADOBE READER 


Updates uitschakelen 


Om pdf-bestanden te bekijken, moet je het gratis Adobe Reader 
www.adobe.com/nl/products/acrobat/readstep2.html installeren. Alleen 
heeft dat programma de onhebbelijke gewoonte om heel vaak naar 
updates te zoeken zonder dat je daarom vraagt. Je kan dit echter 
uitschakelen. Open Adobe Reader en ga naar HeLP, CONTROLEREN oP 
UPDATES. Klik op Voorkeuren en verwijder het vinkje voor Automatisch 
CONTROLEREN OP ApoBE-UPpATEs. Doe het vinkje ook weg voor Apoge READER, 
klik op OK en op LATER HERINNEREN. 


Automatisch controleren op Adobe-updates: 
Elke week hd 
@ Download alle updates automatisch en meld mij wanneer ze gereed zijn voor installatie. 


Vraag om toestemming alvorens updates te downloaden en meld mij wanneer 
ze geïnstalleerd kunnen worden. 


Kies de toepassingen die u wilt bijwerken: 


Adobe Reader 8 - Nederlands 


Bestandslocatie 
Alle updates naar deze map downloaden: 


C:\Wsers\fred\AppData Local \Adobe Updater 5\Install 


Schakel de Adobe Updater helemaal uit. 


Word in veilige modus 


Start Word niet (goed) meer op? Sluit dan alle vensters af en houd de 


Crrr-toets ingedrukt terwijl je op het Word-icoontje dubbelklikt. Ant- 
woord Ja op de vraag Worp HEEFT ONTDEKT DAT u DE CTRL-TOETS INGEDRUKT 
HouDT. Wit u Worp STARTEN IN DE VEILIGE Mopus. Met een beetje geluk werkt 
de tekstverwerker nu opnieuw. 


WINDOWS VISTA & XP 
Opstartprogramma’s kiezen 


Met het ingebouwde msconfig (toegankelijk via Srart, Urrvoeren) kan je 
aanpassen welke programma’s er samen met Windows opstarten. Alleen 
is dat niet erg gebruiksvriendelijk. Een alternatief is het gratis Autostart 
Explorer. Download het op www.misec.net/products/autostartexplorer en dub- 
belklik in de map op AurostartExPLorer. Onder Startup Foupers zie je bijvoor- 
beeld de programma’s die alleen voor jou (User) of voor alle gebruikers 
(GrogaL) worden opgestart. Meer programma’s vind je onder HKCU Run en 
HKLM Run. Zorg er wel voor dat je precies weet wat je uitvinkt! 
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HINTS & TIPS 


Vista geeft zelf oplossingen 
Ne bepaalde computer- 


Word gebruiken 
als e-maileditor 


Standaard gebruikt Outlook 2003 Word als e-maileditor. Is WINDOWS VISTA 
dat om een of andere reden echter niet (meer) het geval, 


dan kan je dat manueel aanpassen. Open Outlook 2003, ga Computerproblemen oplossen 


naar Extra, Opties en kies het tabblad E-martinpeLine. Zet nu 


een vinkje voor Mrcrosort Orrice Worp 2003 GEBRUIKEN VOOR HET Vista bevat een onderdeel dat automatisch oplossingen voor computerpro- 
BEWERKEN VAN E-MAILBERICHTEN en eventueel ook voor Microsort blemen kan vinden. Alleen is het erg goed verborgen. Open het ConriGuratIe- 
Orrice WorD 2003 GEBRUIKEN OM E-MAILBERICHTEN IN RTF-INDELING TE SCHERM en kies PROBLEEMRAPPORTEN EN OPLOSSINGEN. Klik nu op NAAR NIEUWE OPLOS- 
LEZEN. SINGEN ZOEKEN en laat Vista zich met de Microsoft-servers verbinden als het 
— ME daar om vraagt. Onder Te INSTALLEREN OPLOSSINGEN vind je mogelijke oplossingen 
Opties ú m . 
nn 5 tf en onder INFORMATIE OVER ANDERE PROBLEMEN staan soms handige tips. 
| voorkeuren | E-mainstelingen | E-malindelng |Speling | Beveiiging | Overige | 
Berichtindeling 
ä =À Hier lant u een indeling kiezen voor uitgaande post en geavanceerde instelingen wijzigen. | eenander etek natn epe vetten nt belette aten antele net eetennneeeet vee tetentee tete 
de 
Deze berichtindeling gebruiken: 4) 
[Y]Microsoft Office Word 2003 gebruiken voor het bewerken van e-mailberichten EXCEL 2007 
[J]Microsoft Office Word 2003 gebruiken om e-mailberichten in RTF-indeling te lezen ö 5 
Internetindeling… | (Canternationale opties… ] E d. b Ĳ/ / 
en eenvou 15 tabetlten e-mailen 
, Gebruik briefpapier om het standaardlettertype en de stijl te wijzigen, kleuren te wijzigen en Daer E n À 
ÄL spre ears enn en Wil je (een deel van) een tabel e-mailen vanuit Excel, dan kan je de gratis Send- 
: 5 sGeen> - - . . . . . 
(tettert == pele a Mail add-in installeren. Download het op www.rondebruin.nl/mail/add-in.htm en dub- 
e pen… rie! ierkiezer… 
Handtekeningen belklik op het bestand. Klik eerst op de Orrice-knop, kies Opties voor ExceL, en 


\ Handtekeningen selecteren voor account: adsf v| 
Á daarna VERTROUWENSCENTRUM, INSTELLINGEN VOOR HET VERTROUWENSCENTRUM, INSTELLINGEN VOOR 


Den oe Dee EN Macro’s. Zet een vinkje voor TOEGANG TOT HET OBJECTMODEL VAN HET VBA-PROJECT VERTROUWEN 
Vale vooren dane LE en klik tweemaal op OK. Open vervolgens het bestand en kies Macro's INSCHAKELEN. 
Open nu een bestand en klik op de Orrice-knop, VERZENDEN, SENDMArL App-iN. Kies nu 
bijvoorbeeld Senp seLecrion om enkel de geselecteerde cellen door te mailen. Er 
bestaat ook een versie voor Excel 97-2003. 


Stel Word in als standaardeditor in Outlook 2003. 


RDB: SendMail for Excel/Outlook 2007 : 1.0 


Send Workbook “| 


This option will send a exact copy of the PDF 
ActiveWorkbook. 


Gedeeltes van 
tabellen mailen 
met SendMail. 


WINDOWS VISTA & XP 
DOS-programma's 
uitvoeren 


Windows XP en Vista kunnen nog beperkt DOS- WINDOWS 

programma’s uitvoeren via de comman- s ) 

doprompt (cmo). Meestal zal dat echter niet Een nieuwe taa kbal k met ObjectDock 
(goed) lukken. Installeer het gratis program- 
ma Dosbox www.dosbox.com om de meeste pro- 


DEK 3 
gramma’s wel te kunnen draaien onder Vista CO iT Te5T SAE: # m7 K\ “ 


en XP. Klik op DownLoap en dan op Winpows om 


het programma te downloaden en daarna te Ga voor een iets aantrekkelijkere taakbalk in Windows. 
installeren. Lukt het niet meteen, raadpleeg 
dan de Wiki op www.dosbox.com/wiki. Ben je de standaard taakbalk van Windows beu en wil je een mooie transparante taakbalk zoals 


in Mac OS X? Dat kan je evenaren met het gratis ObjectDock, dat je kan downloaden op www. 
stardock.com/products/objectdock. Je kan er zelfs voor zorgen dat icoontjes vergroot worden als je 
er met de muis over gaat, net als in Mac OS X! 
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MOZILLA THUNDERBIRD 


Snel fip in Vista Bovenaan antwoorden 
Nieuw bericht Re: Mal van de baas W Mmm Mem en en en ZE 


Vista bevat een ingebouwde ftp-client, ideaal als je [getand Geweten Beeld Invoegen Opmaak Optier Gra Hap 
snel je website wil updaten. Klik op Start, ComPUTER En EI Ae 

E ä E Verzenden Adresboek Spelling Bijlage Beveiliging Opslaan 
en klik met de rechtermuisknop ergens in dat ven- 
ster. Kies EEN NETWERKLOCATIE TOEVOEGEN en daarna Een E]_____ Aar] clicemaga@gmailcom 
AANGEPASTE NETWERKLOCATIE KIEZEN. In het volgende ven- 
ster tik je je ftp-adres in, bijvoorbeeld ftp://users. 
telenet.be. Doe het vinkje weg voor ANONIEM AANMELDEN rest Í verbete JM wAlssuletessls-s®: 


Van: | Clickx Magazine <clickamaga@gmail.com> _- Gmail - clickamaga Ll 


Onderwerp: | Re: Mail van de baas 


en tik je gebruikersnaam in. Dubbelklik daarna op Ontvangen! 
de naam van je ftp-site onder NetwerkKLocarie en geef asdfasdf gsdfdasf schreef 
je wachtwoord in. Je bent nu verbonden met de Pas op dringend! 


ftp-server en je kan bestanden toevoegen door ze 
erheen te slepen. 


=, Verwisselbare schijf (Q:) =z, Verwisselbare 5 


hs —_ 


Netwerklocatie (1) 


> _Telenetftp 


Bovenaan antwoorden in Thunderbird, net zoals in Outlook (Express). 


Overig (1) Als je een e-mail beantwoordt in Thunderbird, moet je het antwoord altijd onder 
de originele tekst intikken. In Outlook (Express) is dat net omgekeerd: daar 
wordt het antwoord bovenaan ingetikt. Wil je dat wijzigen, ga dan naar Extra, 
AcCOUNTINSTELLINGEN en selecteer je account. Kies OpsteLLen & ApresserinG. Zorg dat 
AuTOMATISCH DE ORIGINELE TEKST CITEREN BĲ ANTWOORDEN IS AANGEVINKT en selecteer daar- 


onder MIJN REACTIE BOVEN DE GECITEERDE TEKST STARTEN. 


In Vista kan je ook een ftp-server gebruiken. 


WORD 
Automatisch 
tabel aanmaken 


FIREFOX 


Tijdelijk bladwijzers 


In Word kan je heel snel een tabel maken van gegevens die al ingetikt 
zijn. Selecteer ze gewoon met de muis en klik op het tabblad Invoecen. 
Klik op Tage en daarna op TEKST NAAR TABEL CONVERTEREN. Selecteer het 
aantal kolommen en kies het juiste scheidingsteken, bijvoorbeeld een 
spatie (kies Overiee en tik een spatie in). Klik tot slot op OK. 


opslaan 


Kom je tijdens je surfsessies soms interessante websites tegen die 
je echter niet meteen in je bladwijzers wil opnemen? Installeer dan 
de gratis add-on Read It Later http://addons.mozilla.org/nl/firefox/ad- 


don/7661. Die voegt een extra menu toe aan je knoppenbalk, met 
bladwijzers die je makkelijk kan wissen nadat je ze bekeken hebt. 


eed nk Zo vervuil je je eigen bladwijzerlijst niet, maar kan je eventueel 


jan 10 20 Tabelgrootte interessante pagina’s later toch nog eens bezoeken. 
Aantal kolommen: 
Peter11 15 Ee 
@ sboutconfig - Mozils Firefox li 
Korneel 1215 Aantal rijen: aa [eaand begeren beed erin Bladwijzers Garn maas _— n 
Joris1 1 Werking van AutoAanpassen he CX @ Dug (louco zt - WG ceogke L 


2. Meest bezocht @ Aandeslag » Laatste nieuws 
@ Vaste kolombreedte: 


C) AutoAanpassen aan inhoud 
_) AutoAanpassen aan venster 
Lijstscheidingsteken 
() Alineamarkering >) Puntkomma's 
© Tab 


@ Overige: 


Cx) amderen | 


Je persoonlijke ‘leeslijst’ met Read It Later. 


Word kan automatisch tabellen aanmaken. 
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